[[151]] Reraima

AUTOGRAFO DO PROJETO DE LEI N. 219/2025

Altera a Lei n. 1911, de 28 de
dezembro de 2023, que dispoe sobre o
quadro de pessoal efetivo e o Plano de
Cargos, Carreiras e Remuneracoes
da Assembleia Legislativa do Estado
de Roraima.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RORAIMA aprova:

Art. 1° Os anexos I, II, III, V, X, XI e XII da Lei n. 1.911, de 28 de dezembro de
2023, passam a vigorar conforme os anexos I, II, III, IV, V, VI e VII desta lei,
respectivamente.

Art. 2° Ficam em extin¢do os cargos efetivos de técnico legislativo — digitador e
secretaria, sendo suas vagas extintas a medida que ocorrer vacancia.

Art. 3° As despesas resultantes da execucdo desta lei correrdo a conta dos recursos
orcamentarios da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima, fixados anualmente conforme
legislagao pertinente.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio Antonio Martins, 07 de outubro de 2025.

FRANCISCO DOS Assinado de forma digital por
SANTOS FRANCISCO DOS SANTOS

SAMPAIO:68371764200
SAMPAIO:683717642  pados: 2025.10.21 17:07:56

00 -04'00'
Deputado Estadual SOLDADO SAMPAIO
Presidente da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima

Palacio Anténio Martins - Praga do Centro Civico, 202 - CEP: 69.301-380 - Boa Vista - Roraima - Brasil — Site: https://al.rr.leg.br



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RORAIMA m

ANEXO I

||| Reraima

CARGOS E VAGAS DE NiVEL SUPERIOR DO QUADRO DE PESSOAL EFETIVO
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Roraima

Assembleia Legislative

ANEXO II
CARGOS E VAGAS DE NIiVEL MEDIO TECNICO DO QUADRO DE PESSOAL
EFETIVO
CARGO: TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO
CODIGO ESPECIALIDADE VAGAS
ALE/TLE | PROGRAMADOR 7
ALE/TLE | TAQUIGRAFO 10
ALE/TLE | TECNICO EM EDIFICACOES 2
ALE/TLE | TECNICO EM ENFERMAGEM 4
ALE/TLE | TECNICO EM INFORMATICA 3
ALE/TLE | TECNICO EM MANUTENCAO 0
ALE/TLE | TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO 2
ALE/TLE | DESIGNER GRAFICO 2
TOTAL 30
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ANEXO III
CARGOS E VAGAS DE NiVEL MEDIO DO QUADRO DE PESSOAL EFETIVO
CARGO: TECNICO LEGISLATIVO
CcODIGO ESPECIALIDADE VAGAS
ALE/TL | ASSISTENTE LEGISLATIVO 153
ALE/TL | DIGITADOR — EM EXTINCAO 2
ALE/TL REPORTER CINEMATOGRAFICO 4
ALE/TL REPORTER FOTOGRAFO 5
ALE/TL | SECRETARIA — EM EXTINCAO 1
TOTAL 165
ANEXO IV
RESUMO DO QUADRO DE PESSOAL EFETIVO
CARGO VAGAS PROVIDAS VAGAS NAO PROVIDAS
ALE/AL 40 58
ALE/TLE 14 16
ALE/TL 25 140
ALE/AXL 17 0
TOTAL 96 214
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ANEXO V
DESCRICAO DAS ESPECIALIDADES DO CARGO ANALISTA LEGISLATIVO

ESPECIALIDADE: ADMINISTRADOR

CODIGO: ALE/AL [ NIVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar agdes relativas a planejamento
estratégico, gestdo de pessoas, gestdo do conhecimento, gestdo de organizacdo, sistemas e métodos, gestdo da
informag¢ao e documentacdo, gestdo orcamentdria, gestdo financeira, gestdo de material e patrimonio e gestdo de
servicos gerais, no ambito da Alerr ou do interesse desta; elaborar textos, assessorar € executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Administragdo de Empresas fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério
da Educagdo e comprovagdo de registro no orgéo fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: ADMINISTRADOR LEGISLATIVO

CODIGO: ALE/AL [ NIVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar agdes relativas a gestdo das
atividades legislativas; elaborar planos de agdo que visem a participa¢do popular nas esferas da Alerr; elaborar ¢
redigir textos normativos e proposi¢des; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade no
ambito da Alerr.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Administracdo Legislativa ou Administracdo Publica fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo e comprovagdo de registro no orgdo fiscalizador do exercicio
profissional.

ESPECIALIDADE: ANALISTA AMBIENTAL

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar agdes relativas ao diagnostico
ambiental, avaliagdo de riscos e de impactos ambientais, ordenamento territorial, monitoramento e controle
ambiental, conforme legislagdo vigente, no ambito da Alerr ou no interesse desta, bem como executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas a0 ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacgdo de nivel
superior em Agronomia, Ciéncias Bioldgicas, Ecologia, Gestdo em Meio Ambiente ou Engenharia Florestal
fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao.

ESPECIALIDADE: ANALISTA DE SISTEMAS

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar atividades de nivel superior, de natureza técnica,
relacionadas a gestdo, assessoramento, pesquisa e desenvolvimento, que envolverdo tarefas inerentes as
seguintes areas de atuacdo: desenvolvimento e manutengdo de sistemas de informagdo e processo eletronico,
plataformas e metodologias de gestdo de projetos e produtos.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de conclusao do curso de Analise
de Sistemas ou habilitagdo legal equivalente fornecida por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Conselho Estadual de Educacdo, pelo Ministério da Educagdo ou pelos seus respectivos Sistemas de Ensino, ¢
comprovagdo de registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: ANALISTA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar atividades relacionadas ao planejamento
governamental, a elaboracdo, a andlise e ao acompanhamento do or¢amento publico; desenvolver estudos,
pesquisas e indicadores para subsidiar a formulag@o de politicas institucionais; realizar proje¢des e avaliagdo de
metas fisicas e financeiras; elaborar relatorios e notas técnicas; prestar apoio as unidades administrativas da
Alerr, na gestdo de recursos e no cumprimento das normas de finangas publicas; e desempenhar outras atividades
afins.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em qualquer area de formacao, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério
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da Educago.

ESPECIALIDADE: ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar atividades relacionadas a fiscalizagio contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial no ambito da Assembleia Legislativa; realizar auditorias,
analises e avaliagdes de conformidade, legalidade, economicidade, eficiéncia e eficacia dos atos administrativos;
elaborar relatorios e notas técnicas; apoiar a gestdo no cumprimento das normas de controle interno e da
legislagdo aplicavel; propor medidas de prevengdo e corre¢do de irregularidades; acompanhar a execucdo de
contratos, convénios ¢ demais instrumentos congéneres; ¢ desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em qualquer area de formacao, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério
da Educagio.

ESPECIALIDADE: ANALISTA DE INFRAESTRUTURA DE REDE E TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

CODIGO: ALE/AL [ NIVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar atividades de instalagdo, expansdo e integragdo de
redes; identificar problemas com telecomunica¢des e prestar suporte técnico em chamados; elaborar
documentacdo técnica e desenhar solugdes de redes locais e entre sites; pesquisar e implementar novas
tecnologias, analisando custos de implementagdo das plataformas; monitorar uso de rede e ambiente em data
center, gerenciando sistema de redundancia; verificar a seguranga da rede e transmissdo de dados e testar a
vulnerabilidade da rede para possiveis ataques; analisar e gerenciar execucdo de servigos de cabeamento
estruturado metalico ou Optico; administrar rede de computadores locais (LAN), de longa distdncia (WAN) e
locais sem fio (WLAN); configurar as conexdes de rede entre firewalls, roteadores e switches internos ou
externos; 10. Executar atividades relacionadas a instalagdo, a atualizag¢do, a administragdo e a manutencdo dos
sistemas operacionais ¢ servigos nos servidores de rede fisicos e virtuais; implementar, monitorar ¢ dar
manutencdo em infraestrutura de sistema de gerenciamento de banco de dados com vistas ao bom funcionamento
das aplica¢des; monitorar a performance dos equipamentos e aplicagdes de infraestrutura de tecnologia de
informagao; elaborar estudos de viabilidade e projetos para implantagdo de novos servigos € mecanismos de
tecnologia que sejam aderentes as normas técnicas nacionais e internacionais; criar rotinas de copia de seguranga
(backup) e restauragdo de dados, conforme politica vigente; gerenciar e aplicar politica de armazenamento de
copias de seguranca (backup); executar procedimentos de inspecdo e organizagdo nas instalacdes da rede de
dados e datacenters da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima; monitorar a vigéncia das licengas de
softwares e subscri¢des relacionados a servigos de rede e sistemas utilizados no Datacenter, com vistas a evitar
indisponibilidades dos servigos; administrar ambiente de infraestrutura de computacdo de nuvem publica,
privada ou hibrida; usar ferramentas de monitoramento para identificar oportunidades de prevengdo de
problemas; garantir a conformidade de a¢des aos normativos internos e externos relativos a estratégia de
tecnologia e informacdo; elaborar notas técnicas, estudos, relatdrios e outros documentos de informagdes
técnicas; analisar processos ¢ elaborar notas técnicas, relatorios, despachos, contratos, normas, editais, manuais e
outros documentos; dar o andamento correto aos processos nos sistemas administrativos/judiciais, registrando
todas as informagdes necessarias ¢ observando os fluxos oficiais; atuar de modo a promover a eficiéncia, eficacia
e efetividade dos servigos prestados a sociedade, conforme conhecimentos de sua area de formagao profissional;
conhecer as agdes e projetos previstos nos instrumentos de planejamento institucional e de TIC (PEIL Plano de
Gestdo, PDTIC, PTD, etc) e atuar para o seu cumprimento; ¢ realizar outras atribuigdes correlatas.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacgdo de nivel
superior na area de Tecnologia da Informagao, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educagio.

ESPECIALIDADE: ANALISTA DE SEGURANCA DA INFORMACAO

CODIGO: ALE/AL [ NIVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Gerenciar solugdes de seguranga de ambientes
computacionais; prospectar ¢ definir padrdes, arquiteturas, melhores praticas e ferramentas de seguranga da
informag@o; contribuir para a elaboragio e disseminagdo de politicas, praticas e planos de seguranga da
informag¢ao; monitorar e analisar eventos e ativos de informagao; gerenciar riscos de seguranca da informacao;
atuar de forma preventiva e corretiva em relagdo a incidentes de seguranga da informagao; identificar ameagas e
vulnerabilidades, propondo solu¢des e melhorias para a protecdo dos ambientes e sistemas; contribuir para a
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implantacdo de acdes voltadas a protecdo dos dados pessoais; assessorar atividades de auditoria; atuar na
conformidade de agdes aos normativos internos e externos relativos a estratégia de tecnologia e informagao;
elaborar notas técnicas, estudos, relatorios e outros documentos de informagdes técnicas; realizar analise
qualitativa das copias de backups, conforme politica definida; orientar demais setores responsaveis por solugdes
de tecnologia da informag@o sobre potenciais vulnerabilidades a serem tratadas; orientar usudrios do Poder
Judiciario do Estado de Roraima quanto a riscos ¢ medidas cautelares de protecdo; avaliar vulnerabilidades
quanto a topologia ¢ aos mecanismos de acesso as redes de dados de uso pela Assembleia Legislativa de
Roraima; avaliar e propor normativos para acesso a conteudos que possam comprometer a performance ou
seguranca na rede de dados da Alerr; analisar processos e elaborar pareceres, relatorios, despachos, contratos,
normas, editais, manuais e¢ outros documentos; dar o andamento correto aos processos nos sistemas
administrativos/judiciais, registrando todas as informagdes necessarias e observando os fluxos oficiais; atuar de
modo a promover a eficiéncia, eficacia e efetividade dos servigos prestados a sociedade, conforme
conhecimentos de sua area de formagao profissional; conhecer as agdes e projetos previstos nos instrumentos de
planejamento institucional e de TIC (PEI, Plano de Gestdo, PDTIC, PTD, etc) e atuar para o seu cumprimento; ¢
desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior na area de Tecnologia da Informagao, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educagio.

ESPECIALIDADE: ANALISTA DE ACERVO

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Organizar informacdes para publicacdes, exposi¢des e
eventos sobre temas de Historia; planejar, organizar, implantar e dirigir servicos de pesquisa histérica;
assessorar, organizar, implantar e dirigir servicos de documentagdo e informacao histérica; auxiliar na avaliacdo
e selecdo de documentos para fins de preservacdo e elaborar pareceres, relatorios, planos, projetos, laudos e
outros trabalhos técnicos sobre temas histéricos; e realizar pesquisas sobre as cole¢des e conduzir pericias para
avaliar o valor e a autenticidade de bens de valor histérico.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de graduacdo de nivel
superior em Histdria ou Museologia fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo.

ESPECIALIDADE: ASSISTENTE SOCIAL

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar acdes relativas a assisténcia
social prestada aos servidores, visando a promocdo e a melhoria das condi¢des de trabalho e da qualidade de
vida; elaborar relatorios, bem como tratar de outros assuntos correlatos de mesma natureza e nivel de
complexidade do interesse da Alerr.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Servigo Social fornecido por instituigdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo
¢ comprovacdo de registro no 6rgédo fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: BIBLIOTECONOMISTA

CODIGO: ALE/AL [ NIVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar atividades de selegdo,
classificagao, registro, guarda e conservagdo do acervo, desenvolvendo sistemas de catalogacdo, classificagdo,
referéncia, conservagdo, armazenamento € recuperacgdo; prestar assessoramento na elaboracdo de editais de
licitagdo sobre assuntos referentes a sua area de atuagdo no ambito da Alerr ou no interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Biblioteconomia fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacio e comprovacdo de registro no 6rgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: CONTADOR

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar agdes relativas a contabilidade
publica, apurando os resultados necessarios ao controle da situagdo orcamentdria, financeira, contabil e
patrimonial; fazer analise, notas técnicas e recomendagdes necessarias a instrugdo dos processos de prestagao de
contas mensais e anuais dos ordenadores de despesas; examinar o plano de contas e registro dos fatos da gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial da instituicdo; prestar assessoramento na elaboracdo da proposta
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or¢amentaria no ambito da Alerr ou no interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Ciéncias Contabeis fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educagdo e comprovagdo de registro no orgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: ECONOMISTA

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar acdes relativas a estudos e
analises, incluindo elaboragdo de relatdrios de natureza econdmica, financeira e administrativa; prestar
assessoramento na elaboragdo de editais de licitagdo sobre assuntos referentes a sua area de atuagdo na Alerr.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Ciéncias Economicas fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo e comprovagdo de registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: ENFERMEIRO

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar atividades de enfermagem
visando promover a melhoria das condi¢des de satide dos servidores e parlamentares da Alerr.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Enfermagem fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagao e
comprovacdo de registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO CIVIL

CODIGO: ALE/AL [ NIiVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Desenvolver atividades inerentes a sua formagio profissional
nas areas de projeto e construgdo; elaborar relatorios, notas técnicas, laudos periciais, planilha de detalhamento
de servicos, or¢amentos ¢ memoriais descritivos de obras e outros servigos que requeiram conhecimentos
especializados na area de engenharia civil; proceder a analise e prestar esclarecimentos técnicos na elaboragdo de
editais e contratos referentes a servigos de engenharia civil no dmbito da Alerr.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Engenharia Civil fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacio e comprovagdo de registro no orgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO ELETRICO

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Inspecionar servigos elétricos, eletronicos e de
telecomunicacdes; analisar e corrigir a instalagdo e configuragdo de sistemas e equipamentos, executando testes e
ensaios; planejar, projetar e especificar sistemas e equipamentos elétricos, eletronicos e de telecomunicagdes e
elaborar sua documentagdo técnica; coordenar empreendimentos e estudar processos elétricos, eletronicos e de
telecomunicagdes; elaborar relatorios, notas técnicas, laudos periciais, planilha de detalhamento de servigos,
orgamentos ¢ memoriais descritivos de obras e outros servigos que requeiram conhecimentos especializados na
area de engenharia elétrica; proceder a andlise e prestar esclarecimentos técnicos na elaboracdo de editais e
contratos referentes a servicos de engenharia elétrica no ambito da Alerr e executar outras atividades correlatas
a0 cargo.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Engenharia Elétrica fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educagio e comprovagdo de registro no orgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: GESTOR PUBLICO

CODIGO: ALE/AL [ NIVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar as atividades de diagnostico, formulagdo,
planejamento, implementagdo e avaliagdo de politicas publicas no ambito da Alerr ou do interesse desta; prestar
assessoramento na elaboragdo de projetos que contemplem estratégias eficazes de administracdo, propondo
alternativas e dimensionando riscos para otimizagdo de resultados; conhecer e utilizar teorias contabeis,
financeiras ¢ orgamentarias, de modo a assessorar os diversos 6rgdos da Alerr, buscando a minimizagdo de riscos
econdmicos e promocdo do desenvolvimento; fornecer laudos e notas técnicas no assessoramento ao
planejamento e gerenciamento publicos; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.
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REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Gestdo Publica fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacio e comprovacdo de registro no 6rgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: JORNALISTA

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar as atividades de comunicacio social da instituicio,
fazendo cumprir os recursos ¢ técnicas de comunica¢do ¢ divulga¢do de informagdes de carater interno e
institucional, de acordo com as politicas e diretrizes previamente elaboradas no planejamento estratégico da area
de comunicag@o; assessorar nas atividades de comunicacdo, de acordo com as estratégias e politicas definidas
pela institui¢do; projetar e promover a imagem institucional para o publico externo e interno; efetuar o
tratamento das informagdes institucionais, planejando e elaborando junto com os publicitarios e com as agéncias
de publicidade as campanhas publicitarias; recolher, redigir, registrar mediante imagens e sons, interpretar ¢
organizar informagdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os acontecimentos;
selecionar, preparar e revisar as matérias jornalisticas a serem divulgadas nos meios de comunicac¢do; organizar e
coordenar entrevistas; apresentar programas de radio e televisdo; ancorar os programas, noticiar fatos, ler textos
e entrevistar pessoas; assessorar as diretorias, coordenadorias ¢ demais setores nos assuntos inerentes as suas
atribuigOes; prestar assessoria de imprensa em todos as atividades de comunicagdo institucional no tocante ao
conteudo editorial e de plasticidade das produgdes exibido pela TV ALE e veiculado pela Radio e Web; atuar na
divulgacdo dos eventos, na gravacao, transmissdo e exibi¢do de sessdes, reunides, audiéncias publicas e outras
atividades legislativas, institucionais ou de interesse publico a divulgacdo jornalistica; promover a manutengdo
da comunicacdo atualizada no Portal da Alerr; atuar na manutengdo e atualizacdo de banco de dados com
imagens e fotos de interesse institucional; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Comunicagdo Social, com habilitacdo em Jornalismo, fornecido por institui¢do de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo e comprovagdo de registro no orgdo fiscalizador do exercicio
profissional.

ESPECIALIDADE: MEDICO CLINICO GERAL

CODIGO: ALE/AL [ NIVEL SUPERIOR [ PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar e executar atividades relativas a
assisténcia a satde na area de clinica geral; proceder a exames em pacientes; realizar diagndsticos e tratamentos
clinicos e de natureza profilatica; requisitar e interpretar exames complementares para os servidores e
parlamentares da Alerr.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Medicina fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo e
comprovagdo de registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: MEDICO DO TRABALHO

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Atuar visando, essencialmente, a promogdo da satide dos
servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima; avaliar as condi¢gdes de saude do servidor para
determinadas fungdes e/ou ambientes, indicando sua alocagdo para trabalhos compativeis com suas condigdes de
satde; buscar, com os meios disponiveis, a melhor adaptacdo do trabalho ao trabalhador e a eliminagdo ou
controle dos riscos existentes no trabalho; conhecer os ambientes, processos produtivos e condi¢des de trabalho
dos servidores da Assembleia sob seus cuidados, para o adequado desempenho de suas fungdes, nos exames
ocupacionais e demais atribui¢cdes profissionais; orientar os procedimentos de reabilitagdo funcional, instruindo
sobre mudangas de atividade e lotacdo do servidor, se necessario; dar conhecimento aos servidores ¢ a Mesa
Diretora da Assembleia Legislativa sobre riscos existentes no ambiente de trabalho, bem como as medidas
necessarias para seu controle; assistir ao servidor, elaborar o prontuario médico e realizar os encaminhamentos
devidos; fornecer laudos, pareceres e relatorios de exame médico, sempre que necessario, quanto aos dados de
diagnostico, prognostico e tempo previsto de tratamento; emitir Comunicagdo de Acidente de Trabalho (CAT) e
Comunicagio de Acidente em Servigo (CAS), quando necessério; Notificar o Sistema Unico de Satide (SUS),
sobre os agravos de notificagdo compulsoria relacionados a satde do trabalhador; notificar formalmente o 6rgao
publico competente quando houver suspeita ou comprovacdo de transtornos da satude atribuiveis ao trabalho,
bem como recomendar a ado¢ao dos procedimentos cabiveis, independentemente da necessidade de afastar o
servidor do trabalho; atuar junto & Mesa Diretora para eliminar ou atenuar a nocividade dos processos de

Palacio Anténio Martins - Praga do Centro Civico, 202 - CEP: 69.301-380 - Boa Vista - Roraima - Brasil — Site: https://al.rr.leg.br



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RORAIMA m I Roraima
Assembleia Legislative

producdo e organizacdo do trabalho, sempre que haja risco de agressdo a saude; elaborar e implementar medidas
de seguranga, treinamentos, eventos, campanhas e programas de protegdo a saiide do trabalhador e qualidade de
vida, analisando em conjunto os riscos, as condi¢cdes de trabalho e os fatores de insalubridade; realizar
atendimentos de urgéncia e emergéncia e visitas domiciliares, se necessario; zelar pela manutengido e ordem dos
materiais, equipamentos e locais de trabalho; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio da fungdo.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo em
Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educagdo; Residéncia
Meédica em Medicina do Trabalho, reconhecido pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de
especialista em Medicina do Trabalho, reconhecido pela Associagdo Brasileira de Medicina do Trabalho e
registrado no Conselho Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho Regional de Medicina.

ESPECIALIDADE: PEDAGOGO

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar programas educacionais no
ambito da Alerr; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Pedagogia fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educag@o.

ESPECIALIDADE: PSICOLOGO

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: 1

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar agdes relacionadas a pericia
psicolodgica, assisténcia psicoldgica e a satde ocupacional; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacgdo de nivel
superior em Psicologia fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao e
comprovacdo de registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: PSIQUIATRA

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar atividades na area de satide mental, voltadas a
prevencao, diagnostico, tratamento e acompanhamento de transtornos psiquicos e comportamentais; realizar
consultas, avaliacdes clinicas e emissdo de notas técnicas; prescrever medicamentos e indicar terapias
adequadas; desenvolver acdes de promog¢do da saide mental e programas de prevengdo; prestar atendimento
individual ou em grupo a servidores ¢ dependentes; orientar familiares e equipes multiprofissionais; elaborar
relatdrios, laudos e encaminhamentos; e desempenhar outras atividades afins, em conformidade com as normas
éticas e regulamentares da profissdo.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo em
Medicina, fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecido pelo Ministério da Educagdo; Residéncia
Meédica em Psiquiatria, reconhecido pela Comissao Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Psiquiatria, reconhecido pela Associagdo Brasileira de Psiquiatria e registrado no Conselho Regional de
Medicina; e registro profissional no Conselho Regional de Medicina.

ESPECIALIDADE: PUBLICITARIO

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar atividades relativas a
campanhas publicitarias; criar, realizar e divulgar campanhas e pegas publicitarias, procurando a melhor forma
de apresentar um produto ou servigo publico interno e externo; atuar na elaboragdo de estratégias ¢ inovagdes na
area de comunicagdo, visando obter melhoramentos na relagdo de empresas e institui¢des com a sociedade;
pesquisar o perfil do publico-alvo, levantando dados necessarios para orientar as campanhas publicitarias; fazer a
arte de embalagens e de identidade corporativa; escolher a abordagem e os meios de comunica¢do mais
adequados as campanhas; criar os textos e as imagens e acompanhar sua produgdo; fazer novas pesquisas para
avaliar o impacto das campanhas publicitarias; efetuar o tratamento das informagdes institucionais; assessorar 0s
trabalhos de comunicacdo visual, visando o melhor retorno da divulgacéo e fixacdo da imagem da instituicao;
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas a0 ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Comunicacdo Social, com habilitagdo em Publicidade, Propaganda ou Marketing, fornecido por
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institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo e comprovacao de registro no 6rgao
fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: RELACOES PUBLICAS E CERIMONIAL

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar atividades relativas a relagdes
publicas e cerimonial; criar ¢ manter canais de relacionamentos com o publico externo; prestar assessoria de
relagdes publicas, infraestrutura e logistica em eventos institucionais; acompanhar eventos promovidos por
terceiros em que haja representago da institui¢@o; propor a¢des de integracdo e relacionamento do publico
interno; elaborar textos ¢ executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacgdo de nivel
superior em Comunicagdo Social fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacio e certificado de conclusdo de curso em Cerimonial Publico.

ESPECIALIDADE: REVISOR

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar atividades relativas a analise,
revisdo e adequacao gramatical e de estilo dos textos técnicos, administrativos, legislativos e outras producdes;
elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Letras, com habilitacdo em Lingua Portuguesa, fornecido por institui¢do de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo.

ESPECIALIDADE: SECRETARIO EXECUTIVO BILINGUE (ESPANHOL)

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas e atividades relativas a anotacio, redagio,
digitacdo e organizag¢ao de documentos, procedendo de acordo com normas especificas para assegurar e facilitar
o fluxo de trabalhos administrativos; atuar na tradugdo de textos em lingua espanhola; elaborar textos e executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Secretariado Executivo, com habilitacdo em Espanhol, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacio e comprovacdo de registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio
profissional.

ESPECIALIDADE: SECRETARIO EXECUTIVO BILINGUE (INGLES)

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas e atividades relativas a anotacio, redagio,
digitacdo e organizag¢ao de documentos, procedendo de acordo com normas especificas para assegurar e facilitar
o fluxo de trabalhos administrativos; atuar na tradugdo de textos em lingua inglesa; elaborar textos e executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Secretariado Executivo, com habilitagdo em Inglés, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacio e comprovacdo de registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio
profissional.

ESPECIALIDADE: TRADUTOR E INTERPRETE (ESPANHOL)

CODIGO: ALE/AL | NIVEL SUPERIOR | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas ¢ atividades relativas a traducio, anotagdo,
redagdo e digitagdo de textos e documentos em lingua espanhola; atuar como intérprete em visitas oficiais ou em
qualquer ocasido, no ambito da ALE-RR ou do interesse desta; elaborar textos e executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel
superior em Letras, com habilitacdo em Espanhol, fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.

ESPECIALIDADE: TRADUTOR E INTERPRETE (INGLES)

CODIGO: ALE/AL | NiVEL SUPERIOR | PADRAO: I
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas ¢ atividades relativas a traducio, anotagdo,
redacdo e digitacdo de textos e documentos em lingua inglesa; atuar como intérprete em visitas oficiais ou em
qualquer ocasido, no ambito da Alerr ou do interesse desta; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo de nivel

superior em Letras, com habilitacdo em Tradutor e Intérprete de Inglés, fornecido por institui¢ao de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.
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ANEXO VI

DESCRICAO DAS ESPECIALIDADES DO CARGO TECNICO LEGISLATIVO
ESPECIALIZADO

ESPECIALIDADE: DESIGNER GRAFICO

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar atividades relacionadas a criagdo, edicio e
finalizacdo de pecas graficas digitais ¢ impressas; desenvolver e aplicar a identidade visual institucional;
diagramar ¢ padronizar materiais de comunicagdo oficial; elaborar layouts, infograficos, ilustragdes e
publicagdes; operar softwares de design, edigdo e vetorizacdo; apoiar campanhas institucionais, eventos ¢ midias
da Assembleia Legislativa; colaborar com equipes técnicas de comunicagdo, publicidade, propaganda e
jornalismo; garantir acessibilidade, clareza e uniformidade na comunicacdo visual; e desempenhar outras
atividades correlatas.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio
profissionalizante na respectiva area ou médio completo acrescido de certificado devidamente reconhecido de
conclusdo de curso técnico em Design grafico.

ESPECIALIDADE: PROGRAMADOR

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Projetar, sob supervisdo e orientagio, os procedimentos para
desenvolvimento de programas e aplicagdes; preparar e desenvolver todas as rotinas para codifica¢do e execugo
dos programas; preparar e organizar, sob orientagdo, os programas ¢ analisar sua “performance”; instalar e
configurar os programas nos equipamentos; preparar documentagdo e material de treinamento para os usuarios;
treinar usuarios e prestar assisténcia permanente; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio
profissionalizante na respectiva area ou médio completo acrescido de certificado devidamente reconhecido de
conclusdo de curso técnico em Programacao.

ESPECIALIDADE: TAQUIGRAFO

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar atividades relativas ao
apanhamento, registro, transcri¢do, revisdo, supervisao e redagdo final de notas taquigraficas; fazer transcrigdo
de audio das sessOes plenarias e reunides de comissdes; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio
profissionalizante na respectiva area ou de conclusdo do ensino médio acrescido de certificado devidamente
reconhecido de conclusdo de curso técnico em Taquigrafia.

ESPECIALIDADE: TECNICO EM ENFERMAGEM

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Auxiliar médicos e enfermeiros no atendimento de servidores
e parlamentares da Alerr; realizar servigos de higienizagdo ou preparagdo dos pacientes para exames; zelar pela
limpeza, conservacdo ¢ assepsia do material e instrumental destinado ao uso médico; prestar aos enfermos
cuidados de enfermagem e de higiene, criando-lhes condigdes de conforto e de tranquilidade; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio,
certificado devidamente reconhecido de conclusao de curso técnico em Enfermagem e comprovagao de registro
no orgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: TECNICO EM EDIFICACOES

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar levantamentos topogrificos e planialtimétricos;
desenvolver e legalizar projetos de edificagdes sob supervisdo de um Engenheiro Civil; planejar a execucao de
projetos; or¢ar suprimentos e supervisionar a execugdo de obras e servigos; treinar mao de obra e realizar o
controle tecnoldgico de materiais e do solo; executar outras atividades de natureza correlata e mesmo grau de
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complexidade, no ambito da Alerr ou no interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusao do ensino médio e
certificado devidamente reconhecido de conclusdo de curso técnico em Edificagdes e comprovagao do registro
no orgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: TECNICO EM INFORMATICA

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar atividades de nivel intermediario a fim de garantir a
adequada automatizagdo de rotinas, por intermédio do desenvolvimento, codificagdo, teste, implantacéo,
documentacdo e manutengdo dos programas, maquinas e sistemas; auxiliar o Analista de Sistemas; executar
outras atividades de natureza correlata e mesmo grau de complexidade, no &mbito da Alerr ou no interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio
profissionalizante na respectiva area ou de conclusdo do ensino médio acrescido de certificado devidamente
reconhecido de conclusdo de curso técnico em Informatica.

ESPECIALIDADE: TECNICO EM MANUTENCAO

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar servigos de instalagio e reparo de circuitos elétricos
e redes eclétricas; fazer instalacdes elétricas de linhas aéreas e subterrineas; reparar e instalar disjuntores e
“relays”; consertar circuitos de exaustores, resisténcias, magnetos, painéis ¢ microfones; executar reparos na
instalag@o de redes telefonicas e mesas de ligagdo, instalar e reparar as linhas de alimentagdo; executar servigos
de instalacdo, ampliagdo e manutengdo de equipamentos, maquinas, ¢ aparelhos elétricos; executar tecnicamente
os projetos de equipamentos elétricos da instituicdo; colaborar na assisténcia técnica de equipamentos elétricos
da entidade; registrar o desempenho dos equipamentos e instalagdes elétricas; avaliar a eficiéncia da utilizagao
dos equipamentos elétricos; registrar, em fichas proprias, os servigos de reparos executados; executar reparos em
equipamentos hidraulicos e servicos de reparos em pintura e carpintaria; executar outras atividades correlatas no
ambito da Alerr ou no interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusao do ensino médio e
certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso técnico em Eletrotécnica.

ESPECIALIDADE: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

CODIGO: ALE/TLE | NIVEL MEDIO TECNICO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Orientar e coordenar os procedimentos de seguranga do
trabalho, investigando riscos e causas de acidentes; analisar esquemas de prevengdo para garantir a integridade
do pessoal e dos bens da Alerr; exercer outras atividades correlatas do interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio
profissionalizante em Seguranca do Trabalho ou de conclusdo do ensino médio acrescido de certificado de curso
técnico em Seguranca do Trabalho e comprovagdo de registro no 6rgao fiscalizador do exercicio profissional.
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ANEXO VII
DESCRICAO DAS ESPECIALIDADES DO CARGO TECNICO LEGISLATIVO

ESPECIALIDADE: ASSISTENTE LEGISLATIVO

CODIGO: ALE/TL | NIVEL MEDIO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar atividades de apoio ao desenvolvimento de trabalhos
legislativos, fiscalizatorios ¢ administrativos; prestar assisténcia nas sessdes, nas reunides € ao processo
legislativo e administrativo em matéria constitucional, regimental, de técnica legislativa e administrativa;
fornecer subsidios a elaboracdo de documentos de natureza legislativa e administrativa; organizar e arquivar
proposigdes e documentos em geral; coletar, organizar e atualizar dados e informagdes sobre matérias
legislativas, fiscalizatorias e administrativas; levantar, organizar e preparar subsidios para elaboracdo de
proposicdes, relatorios, pareceres e notas técnicas; elaborar minutas e documentos em geral; auxiliar nas
degravagoes dos dudios das sessdes e reunides; e desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio.

ESPECIALIDADE: DIGITADOR

CODIGO: ALE/TL | NiVEL MEDIO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas e atividades relativas a digitagio de
documentos e textos diversos, assim como organizac¢do ¢ arquivamento dos mesmos, procedendo de acordo com
normas especificas, para assegurar e facilitar o fluxo de trabalhos administrativos das unidades organizacionais
da Alerr; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio
profissionalizante na area de Informatica ou médio completo acrescido de certificado devidamente reconhecido
de conclusdo de curso de Digitacao.

ESPECIALIDADE: REPORTER CINEMATOGRAFICO

CODIGO: ALE/TL | NiVEL MEDIO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar atividades de operador de cimera, gravagdes em
videos para diferentes géneros, tais como: jornalismo, fic¢do, videoclipes e documentarios em ambientes de
estudio ou em externas, utilizando cameras de diferentes formatos, no ambito da Alerr ou do interesse desta;
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclus@o do ensino médio
profissionalizante na respectiva area ou de conclusdo do ensino médio acrescido de certificado devidamente
reconhecido de conclusdo de curso de Reporter Cinematografico e comprovacdo de registro no 6rgao
fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: REPORTER FOTOGRAFICO

CODIGO: ALE/TL | NIVEL MEDIO | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar atividades de reporter cinematogréfico na produgio
de matérias e documentarios jornalisticos, edigdo linear e ndo linear (Adobe Premiere), cdmera de
estudio/iluminac¢@o, captagdo de imagens de videos institucionais, VTs publicitarios e material institucional, no
ambito da Alerr ou do interesse desta; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusao do ensino médio e
comprovante de registro no 6rgao fiscalizador do exercicio profissional.

ESPECIALIDADE: SECRETARIO

CODIGO: ALE/TL | NiVEL MEDIO | PADRAO: 1

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas e atividades relativas a anotacio, redaco,
digitacdo e organiza¢ao de documentos e arquivos diversos, procedendo de acordo com normas especificas, para
assegurar ¢ facilitar o fluxo de trabalhos administrativos das unidades organizacionais; executar outras tarefas de
mesma natureza ¢ nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo do ensino médio.
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